ON RECRUTE |
NOTRE SAISONNIER

+ Poste saisonnier :
du 29706 au 28/08 2026
+ 35H/5 jours

* Perrignier

PRESENTATION DU SERVICE

Aujourd’hui nous recherchons notre Assistant administratif du secrétariat technique (h/f) pour la saison
estivale.

Sous la direction de la Coordonnatrice du secrétariat technique, votre principale mission consiste a

effectuer du tri/classement de dossiers numériques et contribuer a la gestion administrative du service.

MISSIONS

® Optimiser l'organisation du réseau en effectuant le tri et le classement des dossiers
numeriques ;
® Participer a la gestion des demandes d'exonération de la taxe d'enlévement des ordures

ménageéres (TEOM) ;

® DParticiper a la gestion des renouvellements de convention d’occupation des associations et
traiter leurs demandes concernant les gymnases (equipements sportifs, alarmes, badges

d'acces, eto).



Vous avez 17 ans ou plus, et possedez des facultés en gestion administrative.
Vous étes organisé, rigoureux et volontaire.
Vous faites preuve d'adaptation, de polyvalence et d'écoute.

Vous maitrisez les outils bureautiques (\Word, Excel, Outlook,..).

Vous souhaitez découvrir le monde du travail en décrochant votre premier job saisonnier ?

Nous attendons avec impatience votre candidature !

Cadre de travail : Perrignier
35h/5 jours

Participation employeur a la complémentaire sante et prévoyance maintien de salaire

Participation de 75% aux abonnements transports publics

Rejoignez-nous !

Adressez votre lettre de motivation
et votre CV a Monsieur le Président
de Thonon Agglomeération

En ligne:
www.thononagglo.fr
Rubrique « Offres demploi »

Par voie postale :
Thonon Agglomeration
BP 80114
74 207 Thonon-les-Bains Cedex



http://www.thononagglo.fr/

