ON RECRUTE !

NOTRE SAISONNIER
AGENT ADMINISTRATIF

* Poste Saisonnier
+ 35h00 / 5 jours

* A pourvoir du 15/07/26 au 15/08

« Ballaison

PRESENTATION DU SERVICE

Aujourdhui, nous recherchons notre Agent administratif (h/f) pour la saison estivale.

Au sein du service Transport Mobilite, vous participez a la campagne annuelle dinscriptions aux
transports scolaires.

MISSIONS

Plus précisement, vos missions sont les suivantes :

® Traitement des fichiers des inscrits aux transports scolaires : veérification, mise a jour et
consolidation des donnees

® |mpression des cartes scolaires et preparation pour distribution

® (Cestion administrative et logistique : mise sous pli, actualisation des fichiers, classement,
archivage et suivi documentaire



Vous étes rigoureux et organise. Vous avez lesprit dequipe et un bon relationnel. Vous maitrisez les outils
informatiques (Excel, Word).

Curieux et volontaire, vous souhaitez decrocher votre premier job saisonnier ?

Nous attendons avec impatience votre candidature !

® Cadre de travail ; Ballaison
® 35h00 / 5jours

Avantages complémentaires :

® Participation employeur a la complémentaire sante et prévoyance maintien de salaire

® Participation de 75% aux abonnements transports publics

Date \imite de candidatuve :

6
29/05/202
Rejoignez-nous !

aun SU\Y\’ E
Adressez votre lettre de motivation Date _ 6
et votre CV a Monsieur le Président Juin 202
de Thonon Agglomeération

En ligne:
www.thononagglo.fr
Rubrique « Offres demploi »

Par voie postale :
Thonon Agglomération
BP 80114
74 207 Thonon-les-Bains Cedex




